מסמך א'
לכבוד
אגפי ומחלקות עיריית אשקלון

שלום רב,

הנדון: הנחיות ליציאה למכרז חדש/חוזר
1. סעיף 197 לפקודת העיריות [נוסח חדש], קובע כי "לא תתקשר עיריה בחוזה להעברת מקרקעין או טובין, להזמנת טובין או לביצוע עבודה אלא על פי מכרז פומבי."
2. לצורך התחלת ההליך לפרסום מכרז, יש לפנות למחלקת מכרזים והתקשרויות בבקשה ליציאה למכרז עם המסמכים הבאים לפחות 7 חודשים טרם סיום תקופת הסכם ההתקשרות שבתוקף או תחילת ההתקשרות החדשה המבוקשת:
1. טופס אישור תקציבי (מצ"ב טופס אישור תקציבי כנספח א').
2. טופס בקשה מלא לפרסום מכרז שמצ"ב כנספח ב'.
3. חומרים רלוונטיים כנדרש בטופס הבקשה לפרסום מכרז.

·  לתשומת ליבכם, הליך מכרזי אורך כ- 7 חודשים.


                                                                                                   בברכה,
                    		                                                                        עמי קריסי, עו"ד
                                         		                                         מנהל מחלקת מכרזים
[image: תמונה שמכילה צילום מסך, טקסט, עיצוב גרפי, עיצוב

התיאור נוצר באופן אוטומטי]
       והתקשרויות
נספח א'
תאריך ___________
לכבוד
מחלקת מכרזים והתקשרויות

שלום רב,

הנדון: בקשה לפרסום מכרז פומבי
שם המכרז:_____________________________ (יש לציין שם מלא)
1. הבקשה מתייחסת למכרז קיים או חדש? (יש לסמן ב- √ את הסיווג המתאים)
· מכרז חוזר (כאשר התקיים הליך קודם ו/או ישנו חוזה קיים)
· מכרז חדש (כאשר לא התקיים הליך קודם ו/או אין חוזה קיים)
2. אחראי מכרז (שם מלא): ______________ תפקיד: ________________.
3. מנהל אגף רלוונטי (שם מלא): ____________ תפקיד: _______________.
4. שם תקציבן מטפל: ______________________.
5. [bookmark: _Hlk218761556]ככל שהמכרז קשור במקרקעין נדרש את אישור מנהלת אגף נכסים: ________________ ( שם מלא)  ______________ (חתימת מנהלת אגף נכסים).
6. למכרז קיים:
6.1. מועד סיום התקשרות קיימת (תאריך סיום חוזה קיים): _____________.
7. פרטי יועץ מלווה את המכרז (יש למלא סעיף זה במידה וקיים יועץ מלווה): 
7.1. שם מלא: _______________________________.
7.2. מספר נייד: ______________________________.
7.3. כתובת דוא"ל: ___________________________. 
8. לבקשה מצורפים המסמכים הבאים (יש לסמן ב- √ את המסמכים בהתאם לסיווג המכרז):
	מכרז חוזר
	מכרז חדש

	·  מפרט טכני;
	·  מפרט טכני;

	·  כתב כמויות ו/או מחירון;
	·  כתב כמויות ו/או מחירון;

	·  טיוטת חוזה;
	·  דוגמת חוזה;

	·  תנאים מקדמיים/תנאי סף;
	·  תנאים מקדמיים/תנאי סף;

	·  אחר: __________________
	·  אחר: __________________



9. הערות אחראי מכרז/מגיש בקשה (במידה ויש):
__________________________________________________________________________________________________________________________



שם + שם משפחה
   						        תפקיד
						        חתימה
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נספח ב'
תאריך ___________
לכבוד
אגף תקציבים

שלום רב,

הנדון: בקשה לאישור תקציבי בקשר ליציאה למכרז פומבי
שם המכרז:__________________________ (יש לציין שם מלא)

1. להלן התייחסות אגף תקציבים לבקשה שבנדון: (יש לסמן ב- √ את הסיווג המתאים)
· אין אישור תקציבי.
· ניתן אישור תקציב עקרוני ליציאה למכרז חדש (בהמשך ייקבעו סעיפי התקציב והסכומים).
· ניתן אישור תקציבי. להלן נתוני התקציב הרלוונטיים:
1. סעיף תקציבי: _______________________________.
2. סה"כ סכום התקציב: __________________________.
3. סכום התקציב לשנה ללא מע"מ: ___________________.
4. אחר: ______________________________________.

שם מלא: _______________.
    				           	           תפקיד: ________________.
					           חתימה: ________________.
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